Role du Président de séance

- Ouvrir la discussion : « la discussion est ouverte ».

- Responsable du temps.

- Donner la parole aux discutants qui levent la main dans I'ordre ou ils la levent.
- Donner la parole en priorité a ceux qui ont le moins parlé.

- Proposer de temps en temps la parole a ceux qui ne parlent jamais et ne levent pas la

main.
- Signaler les géneurs. Au bout de 3 génes, la personne n'a plus le droit de participer.
- 5 minutes avant la fin de la discussion, donner la parole au synthétiseur.

- Clore la discussion : « Mercl. La discussion est close ».

Les discutants Prise de parole Génes

Prénom

Prénom

... selon le
nombre de
personnes

concernées




Role de I'Observateur du Président de séance

OBSERVATIONS OUI toujours Pas toujours

NON jamais

- Est-ce que le Président a ouvert la
discussion ?

- Est-ce que le Président a donné la
parole aux discutants qui levaient
la main dans l'ordre ou ils la
levaient ?

- Est-ce que le Président a donné la
parole en priorité a ceux qui
avalent le moins parlé ?

- Est-ce que le Président a proposé
la parole a ceux qui n'avaient
Jamais parlé et qui ne levaient pas
la main ?

- Est-ce que le Président a signalé les
géneurs ?

- Est-ce que le Président a respecté
le temps ?

- Est-ce que le Président a donné la
parle au Synthétiseur a 5 mn de la
fin de la discussion ?

- Est-ce que le Président a cloturé la
discussion ?

Les discutants Prise de parole

Génes

Prénom

Prénom

... selon le
nombre de
personnes
concernées

NB : ce tableau est identique a celul que doit remplir le Président. 11 est prévu pour aider

l'observateur a évaluer l'observé.




Role du Reformulateur

- Ecouter en permanence tres attentivement ce que disent les discutants.

- Lorsque I'Animateur le lul demande, reformuler ce que les discutants ont dit en essayant
de ne pas transformer leurs paroles.

Roéle de 'Observateur du Reformulateur

Mets une croix a chaque fois que le
Reformulateur prend la parole.

OBSERVATIONS

OUI

Pas toujours

NON

- Est-ce que le Reformulateur a
rempli son role a chaque fois
que I'Animatrice le lui a
demandé ?

- Est-ce que le Reformulateur a
pris la parole sans y étre
mvité par I'Animatrice ?

- Est-ce que le Reformulateur a
été fidele ou a transformé les
paroles qu'll a reformulées ?

- Est-ce que le Reformulateur a
donné son avis personnel sur
la question posée ?

- Est-ce que le Reformulateur a
respecté les idées des
discutants ?

- Est-ce que le Reformulateur a
parlé a un membre du
pouvolr autre que
I'Animatrice ?

Impressions personnelles :




Role du Synthétiseur

- Ecouter et écrire les 1dées principales de la discussion, éviter les détails.
- Sipossible, noter si les 1dées se rapprochent ou s'opposent.
- But: redire a tout le monde en peu de temps et peu de mots ce qui a été dit pendant la

discussion lorsque le Président lui donne la parole.

Exemples de questions que peut se poser le Synthétiseur :

- Quel est le sujet de la discussion ?

- Quels autres sujets sont abordés ?

- Est-ce qu'll y a des discutants « pour » et des discutants « contre » ? Si oul, pourquoi sont-
ils « pour » ou « contre » ?

- Est-ce que certaines idées se ressemblent ?

- Est-ce que certaines 1dées sont tres différentes ?

Role de I'Observateur du Synthétiseur

Comme le Synthétiseur, 1l doit :

- Ecouter et écrire les 1dées principales de la discussion, éviter les détails.

- Sipossible, noter si les 1dées se rapprochent ou s'opposent.

Role supplémentaire :

- Donner son avis sur la qualité de la syntheése du Synthétiseur : est-ce qu'il a oublié des
1dées importantes ou est-ce qu'll a bien rempli son role ?

- Sl a oublié des 1dées importantes : lesquelles ?

- Est-ce qu'll a déformé les 1dées de ses camarades ?




Role de 'Observateur de I'Animateur

- Essayer de comprendre ce que fait ' Animateur a chaque fois qu'il prend la parole.

OBSERVATIONS

Nombre de fois ou l'observation est

observée

Demande au Reformulateur de reformuler

Demande aux discutants de préciser leur pensée

Demande une déhnition

Oppose des 1dées

Rapproche des idées

Demande aux discutants de justifier leur position
(donner des raisons, dire pourquoi ils pensent

cela)

Introduit une nouvelle 1dée

Donne son avis personnel sur la question

Parle au Président.

Parle au Synthétiseur.

Autre...




